T.C.
HAVSA KAYMAKAMLIG!
YAZI ISLERI MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

4- Sozlesme vb.

SIRA VATANDASA ; ; TAII;I/&I\I\:II_EEI\'I“MA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - i
NO | HizmMETIN ADI SURES]
(EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine Yapilan 1- Matbu Dilekge,
1 Tecavuzlerin Valilik 2- Kira kontrati, 15 GUN
ve Kaymakamliklarca | 3- Tapu Belgesi.
Onlenmesi
4483 Sayili Memurlar
ve Diger Kamu Sikayet Dilekgesi
2 Gorevlilerinin (Dilekgede bulunmasi gereken hususlar; Sikayetcinin adi soyadi, adresi ve 30+15 GUN
Yargilanmasi telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi soyadi, ¢alisti§i kurum)
Hakkinda Basvuru
2886 Sayili Devlet
ihale Kanunun 75. 1- ilgili Kurumun talep yazisi,
3 Maddesi Geregince 2- Bosaltiimasi istenilen yer icin tebligat, 15 GUN
Tahkikat 3- Kira sdzlesmesi ve diger her turll bilgi ve belgeler.
(Ecrimisil ve Tahliye)
MURACAAT
ISLEMININ
Matbu Dilekge ekine agagida belirtilen belgeler eklenir: KAYMAKAMLIGIMIZA
Tiketici Sikayet 1- Fatura/_Sat|§ Fi_§i YAPILMASI
4 Basvurusu 2- Garant! Belgesi, DURUMUNDA,
3- Servis Iglem Formu, BASVURU

EDIRNE TUKETICI
HAKEM HEYETINE
GONDERILIR.




Ticari Amacla
internet Toplu
Kullanim Saglayici
izin Belgesi Verilmesi

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge,

2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asl ya da Belediyeden onayli bir
ornegi,

3- Vergi Levhasi fotokopisi,

4- Ruhsat Sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus cliizdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sdzlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi lisans belgesi fotokopisi.

15 GUN

Dernek Lokali izin
Belgesi Verilmesi

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Yonetim Kurulu Kararinin fotokopisi,
2- Tapu Senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,

3- Ana gayrimenkulln tapu kayitlarinda mesken olarak goérinen yerler igin
kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim
kurulu karari ornegi

4- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge, bu alanlar disindaki lokaller igin Cevre
Sehircilik ve iklim Degisikligi Midurliiklerinden alinacak lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

1 GUN

“Apostille” Tasdik
Serhi Islemi

Vatandaslarca Lahey Sdzlesmesine taraf Ulkelere gdnderilecek olan resmi
belgeler (idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari igerisinde
bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan resmi belgeler ve noter
onaylh belgelerin imza tasdiki iglemi.)

Tasdik edilecek belge icin; Belgeyi getiren kiginin T.C. Kimlik Numarasinin
yer aldigi kimligi, Belgeyi getiren kisi yabanci ise pasaportu veya ikametgah
tezkeresi.

BASVURU ANINDA




insan Haklari ihlalleri

1- Basvuru Dilekgesi/Sistem Uzerinden yapilan bagvurular

30 GUN

Basvurusu
4341 Sayili Muhtag
Erbas ve Er 1- Bagvuru Formu (Muhtar Onayli)
Ailelerinin Ucretsiz 2- Askerlik Subesi Baskanligindan asker olduguna dair belge :
9 o - . o 15 GUN
Tedavilerinin 3- Nufus cuzdani fotokopisi
Saglanmasi Hk.
(Muhtaclik Karart)
5434 sayili Emekli
Sandigi Kanunu 1- Matbu Dilekge,
Seregif}ce (Muhtaclik | 2. Mal Bildirim Formu (2 Adet),
arari T : ; .
10 5510 Sayili Sosyal 3- llgili Kurumlardaki Kayitlari Igeren Tahkikat Formu, 15 GUN
Sigorta|ar ve Genel 4- Nifus Cluzdani FOtOkOpiSi,
Saglik Sigortasi 5- Ogrenci ise dJrenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro,
Kanunu Geregince | . sagiik Kurulu Raporu (%40 ve Gzeri igin).
(Muhtaclik Karari)
1- Yurtdis1 Bakim Belgesi formu (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus ve
11 | yurtdisi Bakim muhtar onayl) 20 DAKIKA
Belgesi Tasdiki .
2- Vukuath Nufus Kayit Ornegi
4982 sayilh Bilgi ) , - ; o .
12 Edinme Kanunu Ba.svurl,! Dilekgesi (A.zamll_sure 15_gun"olup, bilginin bagka kurumdan temin 15 GUN
geregince basvuru edilmesi durumunda ise sure 30 gundur.)
3071 sayili Dilekge . .
13 Kanunu geregince Bagvuru Dilekgesi 30 GUN
basvuru (Usul ve esaslara uygun olmayan dilekceler isleme alinmaz.)
2860 Sayih Yardim Basvuru belgeleri:
Toplama Kanunu 1- Dilekce )
14 Geregince Yetki 2- Toplanacak yardim miktarini belirleme yarayacak kesif 6zeti, rapor 20 GUN
Belgesi _ 3- Niifus Ciizdani Fotokopisi
Diuzenlenmesi 4- lkametgah belgeleri
Yangin Olay ?_agzuch'rget')ﬁeel'fg’si MURACAAT
Neticesinde Maddi 5. itfa? c Ra orug BASVURUSU EDIRNE
15 | Yardim Talebi ye ~ap iL AFAD

(ikamette Meydana
Gelen Yangin)

3- ilgili Kolluk Biriminin Diizenledigi Olay Yeri Tutanagi
(Ikamette meydana gelen yangindan dolayi en ge¢ (15) gun igerisinde
maddi yardim talebinde bulunulmaldir.)

MUDURLUGUNE
GONDERILMEKTEDIR




16 Adli Sicil Belgesi 1- Matbu Dilekge,
(Sabika Kaydi)

2- Belgeyi isteyen kisinin T.C. Kimlik Numarasinin yer aldigi kimlik fotokopisi

BASVURU ANINDA

Dugun, Eglence ve , ,
17 | Av Tifegi Ruhsat Bagvuru Dilekgesi

Dilekgeleri (Talep edilen konuya gore dilekgeler, ilgili givenlik birimine havale edilir.)

BASVURU ANINDA

Basvuru esnasinda yukarida belirtiien belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri:

isim  : Ramazan KAYALI

Unvan : Yazi isleri MudirQ

Adres :Havsa Kaymakamligi

Tel 1 (0284) 336 10 07

Faks :(0284) 336 11 00

E-Posta : hkaymakamlik@havsa.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Isim  : Oguzhan AKSOY

Unvan : Kaymakam

Adres : Havsa Kaymakamhgi

Tel 1 (0284) 336 10 07

Faks :(0284) 336 11 00

E-Posta : hkaymakamlik@havsa.gov.tr




